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1.0 Pendaftaran

o
I\ (L 2

—

RKHIDMATAN AWAM MALAYSIA

Daftar Masuk

PANDUAN PENGGUNA

Manual Pengguna Mengecilkan Imej.

ARAHAII
Perha

LOG MASUK PEMOHON s AFTARAN PEKERJAAN
PERKHIDMATAN AWAM

No. Kad Pengenalan

No. Kad Pengenalan Soalan Lazim Panduan
5 (FAQ) Pengguna
3 Kata Laluan (PDF)

Sila masukkan Kata Laluan

@ Log Masuk % e
Panduan Sijil Glosari Urusan

2 Pendaftaran Pengguna Matrikulasi Pengambilan

_ @ Lupa Kata Laluan?

p Sistem SPAY, sila layari Sistem Pengurusan Aduan Awam
(SISPAA) SPA (https://spa.spab.gov.my/)

1. Tiada ruang pendaftaran dipaparkan untuk
membenarkan calon mendaftar bagi mengakses ke sistem
MyResume 2.0.

2. Calon hendaklah menggunakan id dan kata laluan yang dicipta
semasa mendaftar masuk ke sistem SPA9 bagi mengakses
sistem ini.

3. Kesalahan kata laluan atau proses reset kata laluan boleh

layari sistem https://spa9.spa.gov.my


https://spa9.spa.gov.my/
https://spa9.spa.gov.my/
https://spa9.spa.gov.my/
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2.0 Log Masuk

Daftar Masuk

PANDUAN PENGGUNA

- 820731015390
Manual Pengguna Panduan Mengecilkan Imej

DT
Perhatian:
_ m 1. Untuk daftar masuk, sila gunakan maklumat daftar masuk Sistem SPAS.
2. Pemohon perlu mendaftar akaun baru di Sistem SPAS.
3. Sekiranya anda lupa kata laluan, sila gunakan Sistem SPA9 untuk set semula
kata laluan.

4. Sebarang kemusykilan berhubung masalah teknikal Sistem MyResume, sila
email kepada myresume@spa.gov.my.

5. Sebarang kemusykilan berhubung temu duga, sila hubungi pegawai yang
berkenaan pada surat panggilan temu duga.

Bagi Calon Latihan Separa, Senarai semak boleh dicetak semasa mengambil

2 181052022 oo untuk daftar hadir di pusat temu duga semasa sesi temu duga nanti

a. Skrin Log Masuk akan dipaparkan seperti di atas:
1. Sila masukkan No Kad Pengenalan Pemohon
2. Masukkan Kata Laluan. Sila pastikan kata laluan yang
dimasukkan adalah seperti yang didaftarkan sebelum ini.
3. Klik “Masuk”.
b. Perlu diingatkan bahawa hanya calon yang telah menerima surat

panggilan temu duga sahaja dibenarkan akses ke sistem ini.
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3.0Maklumat Asas
3.1. Muat Naik Imej Foto

Klik pada pautan MAKLUMAT ASAS —*» MYFOTO dan skrin berikut akan
dipaparkan. Calon wajib memuat naik gambar berukuran pasport yang tidak
melebihi 1MB mengikut format yang telah ditetapkan. Pastikan gambar

yang dimuat naik adalah gambar yang sopan dan berpakaian formal.

[Browse... | No file selected.
Sila muat naik dokumen dengan format seperti contoh berikut 820731145107_mykad.jpg bagi lakkan lah muat naik

' g

dokumen.
Format dok adalah seperti berikut:(* jpeg atau * jpg atau *.png sahaja) Maksima saiz: 1MB
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MY RESUME 2.0

3.2. Maklumat Peribadi

Klik pada pautan MAKLUMAT ASAS — PERIBADI dan skrin berikut akan
dipaparkan.

Profil Lengkap + Maklumat Asas v Maklumat Akademik Maklumat Pengalaman v Makiumat Kemahiran v Maklumat Tambahan +

PERIBADI (SISTEM SPAS)

Nama Penuh

No. Kad Pengenalan
Negeri Tempat Lahir
Tarikh Lahir

Jantina

Agama

E-mel

Lesen Memandu

E-mel

Pusat Temu Duga SPA
Kewarganegaraan
Alamat Surat Menyurat

Sebarang pindaan sila kemas kini di Sistem SPAZ.

MAKLUMAT PASANGAN

Nama Pasangan [oK | (Nems seperti di Kad Pengensian)
E-mel Pasangan [sss |

No. Telefon Mudah Alin Pasangan

Pasangan Bekerja

Jawatan [ss |

Nama Majikan [sss |

Sektor Pekerjaan

Alamat Majikan ’ﬁ I

S

a. Maklumat personel calon dipaparkan bedasarkan maklumat yang
diperolehi dari sistem SPA9. Sekiranya terdapat perubahan maklumat, calon
dikehendaki mengemaskini di sistem SPAO9.

b. Bagi ruangan MAKLUMAT PASANGAN, ruangan ini hanya dipaparkan
sekiranya calon mengisi status perkahwinan di sistem SPA9.

C. Calon dikehendaki mengisi maklumat pasangan dengan lengkap seperti

yang dipaparkan didalam skrin tersebut.
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MY RESUME 2.0

3.3. Maklumat Ibu Bapa

Profil Lengkap + Maklumat Asas v Maklumat Akademik v Maklumat Pengalaman Malkdumat Kemahiran v Maklumat Tambahan

SILA IS DENGAN LENGKAP MAKLUMAT IBU, BAPAATAU PENJAGA

MAKLUMAT BAPA

a. Skrin Maklumat Ibu Bapa akan dipaparkan seperti di atas:

1. Sila isi maklumat kad pengenalan bapa dan ibu di ruang
disediakan.

2. Klik “Semak” bagi memaparkan maklumat lengkap Ibu dan Bapa.

3. Calon perlu juga mengisi ruangan pekerjaan ibu atau bapa.
Sekiranya Ibu / Bapa telah tiada mohon kosongan ruangan / isikan
maklumat “TELAH MENINGGAL/ TIADA MAKLUMAT”

b. Bagi calon yang tiada ibu bapa atau dijaga sepenuhnya oleh penjaga,

mohon kerjsama untuk mengisi ruangan penjaga sebagai rujukan.
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MY RESUME 2.0

3.4. Maklumat Salinan Sijil/Dokumen
Klik pada pautan SALINAN KP/SIJIL LAHIR dan skrin sepertiberikut akan
dipaparkan:

TAMBAH SALINAN SWJIL

Keterangan
Sijil

Kategori Sijil -- SILA PILIH -- v|*

Salinan Sijil Browse... | No file selected.
Sila muat naik dokumen dengan format seperti contoh berikut 820731145107_mykad.jpg bagi mengelakkan sebarang masalah semasa muat naik

dokumen
(* jpeg atau * jpg atau * png sahaja) Maksima saiz: 1MB

Simpan Senarai

a. Skrin Muat naik dokumen personel akan dipaparkan seperti di atas:
1. Sila isi maklumat Keterangan Sijil dan pilih Kategori Sijil
mengikut dokumen yang di muat naik dan klik“+Browse”
untuk muat naik dokumen .
2. Klik “simpan” setelah maklumat lengkap diisi untuk
memastikan maklumat tersebut disimpan.
b. Calon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan

bintang yang bewarna merah (*).

Cetak v Maklumat Asas v Maklumat Akademik v Maklumat Pengalaman v Maklumat Kemahiran v Maklumat Tambahan v

SILA PASTIKAN SEMUA DOKUMEN YANG DISENARAIKAN DIMUAT NAIK DENGAN FORMAT YANG BETUL.
PERINGATAN:
1 seperti yang i serta palsu akan jej i untuk lantikan.

2. Muat naik salinan dokumen yang tepat.

3. Sila semak dokumen yang dimuat naik sebelum hadir temu duga.

4 Sila muat naik dokumen dengan format seperti contoh berikut 820731145107_mykad.jpg bagi mengelakkan sebarang masalah semasa muat naik dokumen.

SALINAN KAD PENGENALAN/ SUJIL LAHIR

BIL KETERANGAN KATEGORI FAIL ‘ STATUS FAIL TINDAKAN

TIADA REKOD DIJUMPAI
Tambah

c. Calon perlu memastikan/menyemak dokumen yang dimuat naik

adalah benar dan boleh dilihat semasa paparan dokumen dibuat

seperti skirn di atas
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4.0 Maklumat Akademik

4.1 Maklumat Peringkat Menengah

Profil Lengkap v Maklumat Asas v Maklumat Akademik + Maklumat Pengalaman v Maklumat Kemahiran v Maklumat Tambahan v

MAKLUMAT AKADEMIK PERINGKAT MENENGAH / SVM

BIL JENIS PEPERIKSAAN KEPUTUSAN TAHUN
SPM ULANGAN (JULAI) A 2018
SPM ULANGAN A(2),B(1) 2016
SPM ULANGAN (JULAI) A 2016
SPM B(1), B+(1), C(1). C+(1) 2015
PT3 A1), CE3) 2015
STPM A2), B+@3) 2004
STAM Jayyid(3) 1997
SUM PNGKA(2.80), PNGKV(2.80) 1996

Y EREY FE) N Y PR N

Nota. Sekiranya maklumat tidak tepat, sila kemaskini di borang SPA9

Calon hanya dibenarkan menyemak dan melihat paparan keputusan peperiksaan
peringkat menengah yang telah di isi dan diperolehi dari Integrasi sistem SPAO.

Sekiranya terdapat sebarang perubahan maklumat keputusan, mohon kerjasama
calon untuk menghubungi pegawai dari pasukan SPA9 /emel aduan seperti pautan
yang telah disediakan di sistem SPA9 .

4.2 Maklumat Peringkat Matrikulasi

Profil Lengkap v Maklumat Asas v Maklumat Akademik v Maklumat Pengalaman v Maklumat Kemahiran v Maklumat Tambahan v

MAKLUMAT MATRIKULASI

BIL JURUSAN KOLEJ TAHUN
Tiada Rekod Dijumpai

Nota:Sekiranya maklumat tidak tepat, sila kemaskini di borang SPAS

d. Skrin Sijil Matrikulasi akan dipaparkan seperti diatas:

e. Paparan maklumat matrikulasi hanya akan dijana sekiranya calon
mempunyai sejarah kemasukan ke kolej matrikulasi .

f. Maklumat matrikulasi juga adalah maklumat yang di Integrasikan
dari sistem SPA9. Sekiranya terdapat maklumat yang salah mohon
kerjasama calon untuk membuat aduan di sistem SPA9 bagi

penyelarasan maklumat.

10
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4.3 Maklumat Peringkat Pengajian Tinggi

Log Keluar Profil Lengkap ¥ Maklumat Asas ¥

MAKLUMAT PENGAJIAN TINGGI

Maklumat Akademik v

Maklumat Pengalaman v

Maklumat Kemahiran v

Maklumat Tambahan v

BIL

KELULUSAN

PERINGKAT

CGPA

TAHUN

1

DIPLOMA

3.50

2003

Nota:Sebarang pindaan sila kemas kini di Sistem SPAS

Skrin Maklumat Pengajian Tinggi dipaparkan seperti di atas.

Sekiranya maklumat yang dipaparkan tidak tepat , mohon kerjasama calon

untuk mengemaskini maklumat di sistem SPA9 atau emelkan aduan di

https://spa.spab.gov.my/ bagi aduan maklumat pengajian tinggi SPA9 tidak

sepadan atau salah.

11
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4.4 Salinan Sijil Akademik

Profil Lengkap » Maklumat Asas » Maklumat Akademik » Maklumat Pengalaman » Maklumat Kemahiran v Maklumat Tambahan +

PERINGATAN:

1. Kegagalan mengemukakan dokumen seperti yang dikenendaki serta mengemukakan makdumat palsu akan menjejaskan perimbangan untuk lantikan.

2. Muat naik salinan dokumen yang tepat

3. Sila semak dokumen yang dimuat naik sebelum hadir temu duga

4.Sila muat naik dokumen dengan format sepert contoh berikut $20731145107_skrol jpg bagi mengelakkan sebarang masalah semasa muat naik dokumen.
5.Nota untuk calon Pegawai Undang-Undang Gred L41, memuat naik gambar penuh merujuk kepada gambar penuh dari kepala hingga kaki

TAMBAH SALINAN DOKUMEN

Keterangan Dokumen

Contoh:Berikan nama failldokumen mengikut pilihan di dalam Kategori Dokumen di bawah

Kategori Dokumen [~ SILAPILH =~ v|*
Salinan Dokumen Choose File | Nofile chosen
Formal dokumen adalah seperti verikut(* jpeg atau * g atau * png sahaja) Maksima saiz: 148

Muat Naik Imej Senarai

Skrin Maklumat Salinan Sijil Akademik dipaparkan seperti di atas.

1. Calon perlu mengisi maklumat keterangan sijil, kategori
sijil dan pilih Kategori Sijil mengikut dokumen yang di
muat naik dan klik“+Browse” untuk muat naik dokumen .

2. Klik “simpan” setelah maklumat lengkap diisi untuk
memastikan maklumat tersebut disimpan.

Calon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan bintang yang

bewarna merah (*).

Profil Lengkap * Maklumat Asas » Maklumat Akademik = Maklumat Pengalaman + Maklumat Kemahiran Maklumat Tambahan *

PERINGATAN.
1. Kegagalan mengemukakan dokumen seperti yang dikehendaki serta mengemukakan maklumat palsu akan menjejaskan pertimbangan untuk lantikan.

2. Muat naik dokumen asal (imbas/ime] asal sijilidokumen),
3. Sila semak dokumen yang dimuat naik sebelum hadir temu duga.
4.5ila muat naik dokumen dengan format seperti contoh berikut 820731145107_spm,jpg bagi mengelakkan sebarang masalah semasa muat naik dokumen.

SALINAN DOKUMEN AKADEMIK

KETERANGAN /KATEGORI DOKUMEN STATUS DOKUMEN TINDAKAN
M ASAS| SYAFI Berjaya Muat Naik Hapus
M |JAZAH SYAFI2 Berjaya Muat Naik Hapus
M ASAS| MATRI SYAFI Berjaya Muat Naik Hapus

SIJIL- SIL YANG WAJIB DI MUAT NAIK (SK)

SIJIL SRPIPMRIPT3

SIJIL SPM

SIJIL SKMJIKA BERKAITAN]

SIJIL BERHENTI SEKOLAH

SALINAN PENGIKTHIRAFAN AKADEMIK (MQA)/ DAFTAR KELAYAKAN MALAYSIA(MQR)

o e oW N

Tambah

Calon perlu memastikan/menyemak dokumen yang dimuat naik adalah benar

dan boleh dilihat semasa paparan dokumen dibuat seperti skirn di atas

12
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5.0 Maklumat Pengalaman
5.1Pengalaman Kerja Sektor Kerajaan

Log Keluar Profil Lengkap v Maklumat Asas v Maklumat Akademik v Maklumat Pengalaman v Maklumat Kemahiran v Maklumat Tambahan v

PENGALAMAN KERJA DI SEKTOR KERAJAAN

BIL JAWATAN DAN ORGANISASI TARIKH MULA TARIKH TAMAT TINDAKAN

1 IT ASSSISTANT, CARICAR CO 01/10/2004 31/03/2017 Hapus

2 PEMBANTU TADBIR, JABATAN VETERINAR 18/01/2003 18/10/2008 Hapus

3 UTUBER UTUBE FOOD CHANNEL 03/01/2020 03/01/2022 Hapus
Tampah

PENGALAMAN KERJA DI SEKTOR KERAJAAN

J Maklumat Pekerjaan Skop Kerja Pencapaian / Anugerah

Nama Jawatan

Taraf Jawatan
PEN! N KERJA DI SEKTOR KERAJAAN

Nama Maijikan

Sektor Pekerjaan Maklumat Pekerjaan Skop Kerja Pencapaian / Anugerah
Alamat Majikan No  Skop / Bidang Tugas Tindakan
1 | +
Senarai
Poskod
Bandar s
Negeri I Maklumat Pekerjaan Skop Kerja Pencapaian / Anugerah |
| Negara No Anugerah / Pencapaian Tarikh Tindakan
Tarikh Mula Berkhidm{ 1 | [ vJi v Ji oooo SN[ + RSN I= |
** sila isi sekurang-kurangnya tahun seki berkail
Tarikh Tamat/Berhenti -
*wajib diisi Simpan Senarai

** sila isi sekurang-kurangnya tanun

Simpan Senarai

5.1.1 Pengalaman Kerja Sektor Kerajaan

5.1.2 Skrin Pengalaman Kerja Sektor Kerajaan akan dipaparkan
seperti diatas.

5.1.3 Calon perlu mengisi maklumat pegalaman kerja di sektor
kerajaan dengan lengkap.

5.1.4 Terdapat 3 tab menu bagi pengisian maklumat sektor

kerajaan iaitu

a. Maklumat Pekerjaan
b. Maklumat Skop Kerja
C. Maklumat Pencapaian / Anugerah

Calon wajib mengisi semua maklumat yang ditandakan denganbintang yang

bewarna merah (*).
13
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6.0 Pengalaman Kerja Sektor Swasta

Profil Lengkap v Maklumat Asas v Maklumat Akademik + Maklumat Pengalaman v Maklumat Kemahiran v Maklumat Tambahan +

PENGALAMAN KERJA DI SEKTOR SWASTA

BIL JAWATAN DAN ORGANISASI TARIKH MULA TARIKH TAMAT TINDAKAN

1 SENIOR HR,_ HALO PANDA 01/11/2005 14/12/2008 Hapus

2 SENIOR HR, FOOD PANDAS 17/11/2008 30/01/2011 Hapus

3 SENIOR HR_MARDI 02/06/2009 02/01/2011 Hapus
Tambah

7.0
8.0

TAMBAH PENGALAMAN KERJA SWASTA

J Maklumat Pekerjaan Skop Kerja ncapaian / Anugerah

Nama Jawatan \

Taraf Jawatan : | TETAP

Nama Majikan
TAMBAH PENGALAMAN KERJA SWASTA

Sektor Pekerjaan

r Maklumat Pekerjaan Skop Kerja Pencapaian / Anugerah
Alamat Majikan

No  Skop / Bidang Tugas
1

Tindakan

A [

Poskod ai

Bandar 3 |

Negeri TAMBAH PENGALAMAN KERJA SWASTA

Negara Makiumat Pekerjaan I Skop Kerja Pencapaian / Anugerah |

Tarikh Mula Berkhidmat

No Anugerah / Ps i Tarikh Tindakan

Tarikh Tamat/Berhenti [ [ Vil il oooo SN[ + RS- |
* wajib diisi * sila isi g gnya tahun sekirany 7
" sila isi sekurang-kurangnya tahu Simpan Senaral

Simpan Senarai

6.1Pengalaman Kerja Sektor Kerajaan

6.1.1 Skrin Pengalaman Kerja Sektor Swasta akan dipaparkan
seperti diatas.

6.1.2 Calon perlu mengisi maklumat pegalaman kerja di sektor
swasta dengan lengkap.

6.1.3 Terdapat 3 tab menu bagi pengisian maklumat sektor

swasta iaitu

a. Maklumat Pekerjaan
b. Maklumat Skop Kerja
C. Maklumat Pencapaian / Anugerah

Calon wajib mengisi semua maklumat yang ditandakan denganbintang yang

bewarna merah (*).

14



Panduan Pengguna Sistem MyResume
Suruhanjaya Perkhidmatan Awam Malaysia

Sp)

MY RESUME 2.0

7.0 Maklumat Dokumen Sijil Sokongan

Profil Lengkap v Makiumat Asas ~ Maklumat Akademik + Maklumat Pengalaman ~ Maklumat Kemahiran + Malklumat Tambahan +

PERINGATAN:
1. Kegagalan mengemukakan dokumen seperti yang dikehendaki serta mengemukakan maklumat palsu akan menjejaskan pertimbangan untuk lantikan
2. Muat naik salinan dokumen yang tepa.

3 Sila semak dokumen yang dimuat naik sebelum hadir temu duga.

SALINAN DOKUMEN
BIL DOKUMEN KETERANGAN /KATEGORI DOKUMEN STATUS DOKUMEN TINDAKAN
1 DRIVE Lesen lMemanadu Kelas B2/D/E/E 1/E2/F/GIH/I(jika berkenaan) Berjaya Muat Naik Hapus
2 LESEN LORI Lesen Memandu Kelas B2/D/E/E1/E2/F/G/H/I(jika berkenaan) Berjaya Muat Naik Hapus
3 RINGKASAN KENYATAAN PERKHIDMATAN Ringkasan Kenyataan Perkhidmatan/ Surat Perakuan Ketua Jabatan (Pegawai sedang berkhidmat lantikan tetap) Berjaya Muat Naik Hapus
Tambah

1. Kegagalan mengemukakan dokumen seperti yang dikehendaki serta mengemukakan maklumat palsu akan menjejaskan pertimbangan untuk lantikan.
2. Muat naik salinan dokumen asal dan tepat.

3. Sila semak dokumen yang dimuat naik sebelum hadir temu duga.

4. Sila muat naik dokumen dengan format seperti contoh berikut 820731145107 _lesen jpg

TAMBAH SALINAN DOKUMEN

Nama Dokumen

Kategori Dokumen : | - SILA PILIH --

Salinan Sijil S Browse... | No file selected.
Sila muat naik | -- SILA PILIH -- G
(*.jpeg atau *.H

-~ SILA PILIH -
Lesen Memandu Kelas B2/D/E/E1/E2/F/G/H/1;(jika berkenaan)

4 Sijil Lulus Peperiksaan Khas/Sijil Pendaftaran Penuh dengan Lembaga Ikhtisas (jika berkenaan)
Surat tawaran biasiswa bagi pemegang Biasiswa JPA/ Kad OKU/ Surat pengesahan berdaftar dengan eKasih (jika berkenaan)
Ringkasan Kenyataan Perkhidmatan/ Surat Perakuan Ketua Jabatan (Pegawai sedang berkhidmat lantikan tetap)

Dokumen Latihan Separa Perubatan (Untuk calon temu duga Latihan Separa Perubatan sahaja)

7.1 Calon Diberikan ruangan skrin paparan muat naik salinan dokumen
sokongan seperti di atas.

Pastikan maklumat yang di isi adalah sepadan dengan maklumat
yang di kategorikan didalam senarai KATEGORI DOKUMEN .

Calon wajib mengisi semua maklumat yang ditandakan denganbintang yang

bewarna merah (*).

PERINGATAN: Bagi salinan sijil diingatkan calon hanya dibenarkan muat naik
dokumen yang disenaraikan sahaja dan berkaitan dengan urusan skim
perkhidmatan yang ditawarkan semasa sesi temu duga.
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MY RESUME 2.0

Panduan Pengguna Sistem MyResume
Suruhanjaya Perkhidmatan Awam Malaysia

8.0 Maklumat Kemahiran

8.1 Komputer

MAKLUMAT KEMAHIRAN KOMPUTER
BIL JENIS KEMAHIRAN
1 MEMBINA WEB DAN PORTAL -
2 ADOBE PHOTOSHOP

| TAHAP KEMAHIRAN | TINDAKAN
| MAHIR | Hapus
| maHR | Hapus

Tambah

SILA ISI MAKLUMAT KEMAHIRAN KOMPUTER ANDA
MAKLUMAT KEMAHIRAN

Jenis Kemahiran

Tahap Kemahiran

-- SILA PLLIH - v
— SILA PILIH - ¥

| ASAS '

PERTENGAHAN

MAHIR

SANGAT MAHIR

- SILA PILIH -

Sim

Ruangan ini hanya perlu diisi oleh pemohon yang memiliki kemahiran

komputer yang diiktiraf.

Skrin maklumat kemahiran komputer dipaparkan seperti di atas:

Sila pilih Jenis kemahiran, dan pilih
tahap kemahiran yang diperolehi.
Klik butang “+Simpan”.

Calon akan dibawa ke paparan senarai kemahiran
yang telah didaftarkan bagi rujukan dan semakan.
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Panduan Pengguna Sistem MyResume
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MY RESUME 2.0

8.2 Bakat

SILA ISI MAKLUMAT BAKAT DAN SENI ANDA

BIL JENIS KEMAHIRAN TAHAP KEMAHIRAN TINDAKAN

1 |~ MENGAITY [ maAHR Hapus

2 MENJAHIT MAHIR Hapus
Tambah

SILA ISI MAKLUMAT BAKAT DAN SENI ANDA

| -- SILA PILIH --
MAKLUMAT BAKAT/ SENI | - snA PLIH -
Jenis Kemahiran ASAS
Tahap Kemahiran : -- SILA PILIH -- PERTENGAHAN
g | MAHIR

SANGAT MAHIR

8.2.1 Ruangan ini hanya perlu diisi oleh pemohon yang
memiliki kemahiran bakat yang diiktiraf.
8.2.2 Skrin maklumat kemahiran komputer dipaparkan seperti di

atas:

a. Sila pilih Jenis kemahiran, dan pilih
tahap kemahiran yang diperolehi.
b. Klik butang “+Simpan”.

C. Calon akan dibawa ke paparan senarai kemahiran
yang telah didaftarkan bagi rujukan dan semakan.
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Panduan Pengguna Sistem MyResume
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MY RESUME 2.0

8.3 Lain - lain

SILA ISI MAKLUMAT LAIN - LAIN KEMAHIRAN

BIL JENIS KEMAHIRAN | TAHAP KEMAHIRAN | TINDAKAN

1 KEMAHIRAN BANTUAN CPR i ASAS Hapus

Tambah

SILA ISI MAKLUMAT LAIN-LAIN KEMAHIRAN
MAKLUMAT LAIN - LAIN KEMAHIRAN
Jenis Kemahiran
Tahap Kemahiran 2 -- SILA PILIH -- v |*
Simpan Senarai
a. Ruangan ini hanya perlu diisi oleh pemohon yang memiliki

kemahiran lain-lain kemahiran yang diiktiraf.

b. Skrin maklumat kemahiran komputer dipaparkan seperti di atas:

o Sila pilih Jenis kemahiran, dan pilih tahap
kemahiran yang diperolehi.
e Klik butang “+Simpan”.

e (Calon akan dibawa ke paparan senarai kemahiran yang
telah didaftarkan bagi rujukan dan semakan.

PERINGATAN: Sila kosongan ruangan ini sekiranya calon tidak mempunyai
sebarang kemahiran yang di iktiraf / bersijil.

c. Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan

bintang yang bewarna merah (*).
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Panduan Pengguna Sistem MyResume
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MY RESUME 2.0

9.0 Maklumat Tambahan

9.1 Persatuan / Kepimpinan

SILA ISI| MAKLUMAT PERSATUAN ANDA

MAKLUMAT PERSATUAN
Nama Persatuan
Jawatan
Tahun Mula > * Tahun Akhir
Peringkat : - SILA PILIH -- )
) ~ SILAPILIH fenarai
SEKOLAH
IPTA/IPTS

DAERAH

NEGERI
KEBANGSAAN
ANTARABANGSA
JABATAN
KEMENTERIAN

a. Ruangan ini hanya perlu diisi oleh calon mengikut maklumat

persatuan yang diceburi.

b. Skrin maklumat persatuan dipaparkan seperti di atas:

e Sila isi maklumat persatuan jawatan tahun
bermula dan berakhir dan peringkatjawatan diperolehi.

e Klik butang “+Simpan”.

* Calon akan dibawa ke paparan senarai persatuan yang
telah didaftarkan bagi rujukan dan semakan.

c. Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan

bintang yang bewarna merah (*).
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MY RESUME 2.0

9.2 Badan Professional

MAKLUMAT BADAN PROFESSIONAL / IKHTISAS
| TARIKH

BIL

NO AHLI
a123456

| NAMA SIJIL PROFESSIONAL/IKHTISAS
1 | 2ND CLS ENG (MOTOSHIP) CERTIFICATE OF COMPETENCY | 2022-08-15
| 2019-08-26

2 \ DIPLOMA SAINS PERPUSTAKAAN UK
Nota:Sekiranya maklumat tidak tepat, sila kemaskini di borang SPA9

AZ315290

Skrin Maklumat Badan Professional / Sijil Ikhtisas dipaparkan seperti di atas.

Sekiranya maklumat yang dipaparkan tidak tepat , mohon kerjasama calon

untuk mengemaskini maklumat di sistem SPA9 atau emelkan aduan di

https://spa.spab.gov.my/ bagi aduan maklumat pengajian tinggi SPA9 tidak

sepadan atau salah.
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MY RESUME 2.0

9.3 Khidmat Masyarakat

KHIDMAT MASYARAKAT

NO TAHUN NAMA AKTIVITI | TINDAKAN
1 2010 RUMAH ORANG TUA BANTING Hapus
Tambah

TAMBAH KHIDMAT MASYARAKAT

Nama Aktiviti

Keterangan Aktiviti
Tahun

Sumbangan

Penganjur
Simpan Senarai
a. Ruangan ini hanya perlu diisi oleh calon mengikut khidmat
masyarakat yang terlibat.
b. Skrin maklumat persatuan dipaparkan seperti di atas:
o Silaisi maklumat yang di paparkan di
skrin.
e Klik butang “+Simpan”.

e C(Calon akan dibawa ke paparan senarai khidmat
masyarakat yang telah didaftarkan bagi rujukan dan
semakan.

c. Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan

bintang yang bewarna merah (*).
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MY RESUME 2.0

9.4 Penyelidikan

PENYELIDIKAN

NO | TAJUK PENYELIDIKAN TINDAKAN
Tiada rekod dijumpai
Tambah

TAMBAH PENYELIDIKAN

Tajuk Penyelidikan

Keterangan Penyelidikan

Peringkat

Tahun Mula : *“Tahun Tamat :
Nama Penaja

Jumlah Penajaan

Simpan Senarai

a. Ruangan ini hanya perlu diisi oleh calon mengikut kajian kes
atau kerta kerja penyelidikan yang calon terlibat.
b. Skrin maklumat penyelidikan dipaparkan seperti di atas:
e Silaisi maklumat yang di paparkan di
skrin.
e Klik butang “+Simpan”.

e C(Calon akan dibawa ke paparan senarai maklumat
penyelidikan yang telah didaftarkan bagi rujukan dan
semakan.

c. Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan

bintang yang bewarna merah (*).
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Panduan Pengguna Sistem MyResume

}‘ Suruhanjaya Perkhidmatan Awam Malaysia

Sp)

9.5 Anugerah

ANUGERAH
NO TAHUN TERIMA NAMA ANUGERAH TINDAKAN
1 2006 APC PERTAMAKU MEMORI Hapus
2 2000 KESATRIA MANGKU NEGARA Hapus
Tambah
TAMBAH ANUGERAH

Nama Anugerah

Tahun Anugerah — SILA PLLIH

- SILA PILIH -

Peringkat

a. Ruangan ini hanya perlu diisi oleh calon mengikut Anugerah

SERI PAHLAWAN GAGAH PERKASA
DARJAH KERABAT DIRAJA MALAYSIA

DARJAH UTAMA SERI MAHKOTA NEGARA -- SILA PILIH --

Simpan

SERI MAHARAJA MANGKU NEGARA | —SIAPLH -

SERI SETIA MAHKOTA MALAYSIA SEKOLAH

DARJAH BAKTI IPTA/IPTS
DAERAH

PANGLIMA MANGKU NEGARA
PANGLIMA SETIA MAHKOTA NEGERI
PANGLIMA JASA NEGARA KEBANGSAAN
PANGLIMA SETIA DI RAJA ANTARABANGSA
JOHAN MANGKU NEGARA

JOHAN SETIA MAHKOTA

JOHAN SETIA DI RAJA

KESATRIA MANGKU NEGARA

KESATRIA SETIA DI RAJA

JABATAN
KEMENTERIAN

AHLI MANGKU NEGARA
PINGAT PANGKUAN NEGARA
BENTARA SETIA DI RAJA

yang diperolehi sepanjang perkhidmatan.

b. Skrin maklumat persatuan dipaparkan seperti di atas:

C.

e Silaisi maklumat yang di paparkan di
skrin.

e Klik butang “+Simpan”.

e Calon akan dibawa ke paparan senarai anugerah yang

telah didaftarkan bagi rujukan dan semakan.

Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan

bintang yang bewarna merah (*).
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MY RESUME 2.0

9.6 Rujukan

Nama Penuh

Alamat Emel

No Telefon Pejabat
No Telefon Mudah Alih
Alamat

| Mashita binti X000KX * (Nama seperti oi Mykad)

| mashita@xox.gov.my |

03 |-| 8191 |- 9191

011 |-| 11 |- 11111

jay awam *
bahagian pengurusan maklumat
,aras 8 Blok F1, Komplek F

Poskod
Bandar

putrajaya
| W.P. PUTRAJAYA v]*

Negeri

Nama Penuh
Alamat Emel
No Telefon Pejabat

No Telefon Mudah Alih
Alamat

* (Nama seperti di Mykad)

03 |-| 8191 |- 9191

013 |-| 1111 |- 1315

Calon perlu/ wajib mengisi ruangan rujukan ini. Panel pememuduga memerlukan senarai

nama dan maklumat rujukan selain ahli keluarga bagi mengesahkan maklumat yang

diberikan adalah tepat dan benar.

Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan denganbintang yang

bewarna merah (*).
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MY RESUME 2.0

10.0 Cetakan

10.1 Senarai Semak

SENARAI SEMAK URUSAN TEMU DUGA

BIL | TARIKH TEMU DUGA | JAWATAN | TINDAKAN
L | 1322022 | PEGAWAI PENERANGAN GRED S41 [ T
Peringatan
1. Sila cetak dan bawa senarai semak ini semasa urusan temu duga
2. Pastikan semua dokumen telah dimuat naik sebelum temu duga.

SENARAI SEMAK TEMU DUGA
[ SENARAI SEMAX DOKUMEN
B Jenis Dobumen Asal Resume Catatan
T st Fenpenias o ataom o Bemtan ][ ™A ]
2 s I o ]
3 ac Pergenaie By adazer i Bewiarg I T™HOA ]
P S — [ I o ]
5 Sw s sw [ I oA ]
‘ 1 [ = ]
* 1 \ = ]
: 1 I e )
: 1 [ = [
» 1 [ = [
1 Sl Py [ I THOA ]
) 1P O ekast s bedenast [ [ T™OA ]
Seuata Kary e P S Farmn Ko J0aar Fagann sefans it etk s [ | ™A ]
u ow e 2t [ [ ™oL ]
B PENGAKUAN CALON
[ ————— P ) oA
e it s ens A (o ) Toa
T e oo b e ressater e - ) oA
Saya otas adalah benar d: benar.
Tanda tangan caion Pangesahan Urus Setia
lara
o KP
Tarih.

Calon akan dipaparkan dengan senarai semak bagi jawatan yang berjaya di panggil temu
duga.

Calon hendaklah mencetak senarai semak untuk rujukan dan bagi membolehkan calon
menyusun senarai sijil asal mengikut turutan yang disenaraikan seperti di senarai semak
semasa menghadiri sesi temu duga.
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MY RESUME 2.0

10.2 Resume

Profil Lengkap>  MakiumatAsas~  MaklumalAkademik>  Maklumat Pengalaman~  Maklumal Kemahiran>  Maklumat Tambahan =

Tarikh Kemas Kini Terkini : 18/08/2023

MAKLUMAT PERIBADI (MAKLUMAT DARI SISTEM SPAS)

Nama Penuh
No. Kad Pengenalan

Negeri Tempat Lahir TERENGGANU

Tarikh Lahir 11197

Jantina PEREMPUAN Taraf Perkatwingn . BERKAHVAN

Agama S Bongsa  WELAVU

E-mel snkizang@spa gev my No. Telefon Madah Al 0123276362
Lesen Memandu D TemponTamat: om0

Alamat Surat Menyurat D 50 TAMAN VILLA IMPIAHA. TAIAAN PELANGI SEMENYIH 2
Nama Pasangan ox

E-mel Pasangan 555 Mo. Telofon Mudah Al Pasangan - 2224444444444

Pasangan Bekerja

Peringkat Menengah MAKLUMAT AKADEMIK | AR
] Peperiksssn Keputussn Tonun

Berikut adalah paparan maklumat resume calon secara keseluruhan. Calon boleh
menyemak semua maklumat yang telah diisi.

Calon juga diingatkan supaya memastikan semua dokumen yang dimuat naik dipaparkan
diruangan paparan sijil bagi mengelakkan sebarang masalah semasa sesi temu duga
berjalan.

PERINGATAN: Pastikan semua maklumat adalah benar dan dipaparkan
di resume tersebut. Paparan resume ini adalah paparan yang sama akan
dipaparkan kepada ahli panel bagi tujuan temu duga dan pemarkahan.
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